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KYOCERA Capture
Manager

Digitalizujte papirovy svét.

KYOCERA Capture Manager




Co je KYOCERA
Capture Manager?

KYOCERA Capture Manager (KCM) je komplexni feseni pro
digitalizaci. KCM zkracuje cas a eliminuje chyby a nepresnosti spjaté s
ruénim zapisem a distribuci informaci do vasich podnikovych systémd.
S KCM se slozité a zdlouhavé skenovéni stava snadné a intuitivni diky
jednoduchym a pfizptsobivym workflow, které je mozné aplikovat na
dosavadni pracovni postupy ve vasi organizaci. KCM umozniuje
decentralizované skenovani, takZze mlzete pro své skenovani pouzivat
své stdvajici multifunkéni zafizeni, ¢imz je mozné zcela odbourat
outsourcing dokumentd.




Jak KYOCERA Capture

Manager pracuje?

Types of Multiple
documentation capture sources
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V typickém kanceldfském prostiedi najdete dilezité
dokumenty v rtiznych formatech: e-maily obsahujici
soubory PDF, tisténé faktury nebo napfiklad naskenované
dodaci listy ve sdilené sloZce &i pfimo v pocitaci. KCM ma
schopnost zpracovat vSechny tyto dokumenty tak, aby
informace, které obsahuji, byly pocitacové citelné,
pristupné pro cely podnik a pfipravené k predani spravnym
lidem. Navic mohou byt vase dokumenty také pripraveny
ve formatu, ktery je snadno &itelny a pristupny pro rizné
obchodni, financni a archivaéni systémy, které ve vasi firmé
vyuzivate.
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Vase informace lze také
pripravit ve formatu, ktery
je snadno citelny a
pristupny pro celou radu
podnikovych systému.



Problémy moderniho
podnikani

Pravdépodobné jste si vSimli, Ze ve vasi firmé dostavate vétsi
mnozstvi digitdlni dokumentace: e-maily, faktury, nabidky a
dalsi typy dokument ... a jelikoZ se spoleénosti budou
digitalni transformaci zabyvat vic a vic, bude tento trend
rychle pokracovat.

Muize byt velmi obtizné spravovat a zpracovévat viechny
tyto dokumenty, zejména proto, Ze pochazeji z riznych
zdrojl a v riznych formatech a to jak digitdlnich tak i
papirovych.

KCM to vyrazné usnadriuje prevodem téchto dokumentd do
formatu, ktery je snadno zpracovatelny vasimi podnikovymi
systémy, ¢imz zkracuje dobu potiebnou k ziskani téchto
informaci a zaroven optimalizuje vadse pracovni postupy.

KYOCERA Capture Manager

KCM to déla tak, Ze méni tzv. nestrukturovana data
(informace vyZadujici lidskou interpretaci) na ,strukturovand
data” (data, ktera Ize snadno interpretovat IT systémy), aby
bylo mozné rozpoznat obsah dokumentl a predat je do
pfislusnych systéma.

Tato automatickd konverze nestrukturovanych dat na
strukturovana data pomaha optimalizovat sbér dat pro
organizace, které dostévaji velké mnozstvi dokumentu.
Jedna se o automatizovany proces, ktery snizuje cas
straveny identifikaci a zachycenim informaci.



Jaka je role KYOCERA

Capture Manager?

V dnesni dobé ziskdvdme dokumenty a informace z rlznych
zdrojli a v rliznych formatech. MizZe se jednat o papirovou
formu, digitélni formu nebo napfiklad i o ru¢né psany text.
Potiebujeme-li tyto informace a dokumenty shromazdovat
na jednou misté, coz maze byt nékdy znaéné obtizné.
Software KCM je navrzen tak, aby dokazal shromazd'ovat na
jednom misté a to jak data strukturovana, tak
nestrukturovana nebo napfiklad i data neusporadana a to
hned z nékolika zdroji najednou. Dokaze tak nahradit
hodiny ¢asu zaméstanc, které by se daly vyuzZit daleko Iépe.

Druhy obsahu

KCM se zaméfuje na rGzné typy obsahu a ziskdva cenné
informace z rGznych zdroji. MiZe pracovat s celou Fadou
vstupnich metod, véetné slozek, mobilnich aplikaci *,
webovych prohlizeél *, e-maild a multifunkénich tiskdren
KYOCERA, které proménuji nezpracovand data na snadno
zpracovatelné informace.

Kromé elektronickych dat mize KCM také pracovat s
rukopisem *, oznacovat listy * ¢drovymi kédy * a ziskdvat tak
informace, jejichz zpracovani by obvykle trvalo hodiny. Mate
obavy, Ze stale potfebujete zaméstnance, ktery by
zkontroloval, jaké udaje jsou odesilany do vasich systém(?

KCM mize zpracovavani dat dokondéit automaticky,
efektivné a rychle a distribuovat informace pfimo
pFislusnému zaméstnanci.

KCM prohleda vsechny vase dokumenty a data, pfevede vse
do jednoho snadno citelného formatu a poté je doda do
pozadovanych podnikovych systému, kde mohou byt déle
zpracovavany.

Béhem nastavovani pracovniho postupu mate moznost
*nastavit, aby se uréenym uzivatelim zobrazil ndhled
pGvodniho dokumentu a zachycenych dat, tak aby bylo
mozné provést opravu, pokud je nutna.

Systém pak zaéne pracovat a mlze distribuovat informace
do fady vystupnich cild; od téch nejjednodussich, jako
jsou slozky a e-maily, ale také k online dloZnym sluzbam,
jako je Google Drive, OneDrive pro firmy *, SharePoint * a
OBDC databaze *.

* Funkce je k dispozici pouze u KCM Professional..



Co muze KYOCERA Capture Manager
nabidnout Vasi spolecnosti?

Lepsi alokaci
zdroju

Vv,

jakékoli role, ale s KCM je to snadné. Misto hodin
strdvenych zadavénim dat do systému, mize vas tym
pracovat na dalsich projektech zatimco se KCM o tento
ukol postara.

Zvysuje efektivitu a
Zrychluje pracovni postupy

Do Vasi firmy casto ptijdou dokumenty, které si zadaji
neodkladné pfeddni do spravnych rukou, to véak mize
néjakou dobu trvat. Diky KCM, které dokaze takovyto

dokument zachytit a okamzité zpracovat je cas tohoto

procesu minimalizovdn a je tim zvySena efektivita.

Okamzita dostupnost dat

KCM prevadi vSechny vstupni dokumenty na snadno citelné
informace, které distribuuje pfimo na spravné ¢leny vaseho
tymu, ¢imz eliminuje ditribuci v papirové podobé nebo
pomoci slozitych e-mailovych konverzaci.

Digitdlni archivace

Kazdy dokument pfijaty KCM je ulozen jako digitalni obraz
na serveru nebo v systému ECM. To vdm umozni rychle a
snadno prohledéavat dokumenty a identifikovat soubory,
které hledate, aniz byste se museli prochdzet hromadami
papiru &i skfifiemi v kancelafi/archivu.



KCM v ruznych
pracovnich
prostredich

Pravni kancelar

V pravnim prostredi jsou lidé zvykli nakladat s hromadami
papiru, asto bez digitalni kopie. Casto je nutné takovéto
dokumenty prepsat, aby je bylo mozZné upravovat a sdilet s
ostatnimi uzivateli a ¢leny tymu.

Logistika

Spolecnosti zabyvajici se logistikou oceni zejména efektivitu,
kterou jim pfinese software KCM. V typickém logistickém
prostfedi nezbyva ucetnimu oddéleni nic jiného, nez pockat az
se Fidi¢ vrati s podepsanymi dodacimi listy, aby mohlo zadit
zpracovavat faktury. To zpomaluje cely proces a snizuje tak jeho
efektivitu.

Podatelna

Podatelna kazdé spolec¢nosti je centrem zpracovavani dat, kdy
zaméstnanci jsou povinni kaZzdou postu kontrolovat, zapsat do
knihy doru¢ené/odeslané posty, opatfit pfislusnou znackou a
pfiradit ji spravnému zaméstnanci. Abyste se vyhnuli tak
zdlouhavému procesu dorucovani posty od prijeti na recepci az
po distribuci sprdvnému zaméstnanci, mizZete tento proces
pomoci KCM zcela automatizovat efektivnim zplsobem.

V pripadé nasazeni KCM je proces prevodu obrazu na
upravitelny format automaticky a do pozZadovaného forméatu.
Navic je mozné takovyto dokument automaticky distribuovat
dalsimu pracovnikovi, ktery na ném ihned muze zaéit
pracovat.

To znamena, Ze ucetni oddéleni musi ru¢né zachycovat
vSechna data a poté je konsolidovat, aby zjistili, zda né&jaké
dodaci listy nechybi. Se zavedenim KCM se tento proces
odehrava automaticky a informace jsou okamzité preddny
pfimo do ucetniho systému, na chybéjici dokumenty dokaze
vcas upozornit a tim urychlit cely proces fakturace.

Vsechny dokumenty dorucené na podatelnu jsou
naskenovany pomoci KCM a KCM nasledné tyto dokumenty
vyhodnoti a uréi o jaky druh dokumentu jde, nasledné v
digitalni podobé automaticky distribuuje pfFislusSnym
pracovnikim na zékladé pfedemdefinovanych pravidel. KCM
také umoznuje pFijem a automatickou distribuci dokumentt
do financich systém{, coz eliminuje jakoukoliv chybu pfi
manualnim zapisu dat.




Spole¢nost Kyocera Document Solutions prosazuje inovativni
technologie jiZz od roku 1934. Umozriujeme nasim zakaznikim
proménovat informace ve znalosti, vynikat v uceni a prekondvat
vse ostatni. S odbornymi znalostmi a empatii pomahame
organizacim vyuzivat jejich znalosti a predadét je do praxe.

KYOCERA Document Solutions Czech, s.r.o. Pobocka Slovensko:
Harfa Office Park, Ceskomoravska 2420/15, Praha, Ceska republika Rybni¢na 40, Bratislava, Slovensko
tel.: +420 222 56 22 46, info.cz®@dcz.kyocera.com tel.: +421 2 33 595 470, info.sk@dcz.kyocera.com
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Kyocera Document Solutions nezaruéuje, Ze uvedené informace jsou zcela presné. Specifikace produktu mohou byt postupem ¢asu ménény. Uvedené informace jsou aktudini k datu
tisku tohoto datasheetu. VSechny nazvy uvedenych vyrobci a jejich produktii maji registrované obchodni zndmky nebo registrované obchodni znaéky svych spoleénosti.





